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BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç 


Madde 1-Bu Talimatın amacı, Türkiye Satranç Federasyonu tarafından, seçilen taşeron firmalardan her türlü gereksinime yönelik ürün ve hizmet alımlarını, planlı ve sistemli bir şekilde sağlamaktır.

Kapsam 


Madde 2- Bu Talimat, Türkiye Satranç Federasyonu birimleri tarafından istem formu ile gereksinimi bildirilen ürünlerin ve hizmetin satın alınmasından, ilgili yerlere teslimine, hizmetin gerçekleşmesine kadar geçen işlemler kapsamı, taşeron firmalar ve Türkiye Satranç Federasyonu uygulama alanını oluşturur.
Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 21.5.1986 tarih ve 3289 sayılı Gençlik ve Spor Genel Müdürlüğünün Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanunun Ek 9 uncu maddesi, 14.7.2004 tarihli ve 25522 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren Gençlik ve Spor Genel Müdürlüğü Özerk Spor Federasyonları Çerçeve Statüsü ile Türkiye Satranç Federasyonu Ana Statüsüne, Gençlik ve Spor Genel Müdürlüğünün Özerk Spor Federasyonları Muhasebe ve Bütçe Uygulamaları Yönergesine dayanılarak hazırlanmıştır. 


Tanımlar

Madde 3- Bu talimatta geçen;
Federasyon Başkanı
: Türkiye Satranç Federasyonu Başkanını,

Başkan Vekili
: Türkiye Satranç Federasyonu Başkan vekilini,

Genel Sekreter
: Türkiye Satranç Federasyonu Genel Sekreterini,

Yönetim Kurulu
: Türkiye Satranç Federasyonu Yönetim Kurulunu,

Yarışma Direktörü
: Yarışma ve turnuvalarda, hakemlik hizmetleri dışında kalan iş ve işlemleri yürüten teknik görevliyi,

Mali İşler Sorumlusu
: Türkiye Satranç Federasyonunun, günlük mali konularında işlem yapan çalışanı,

Satın Alma Sorumlusu
: Türkiye Satranç Federasyonunun, gereksinim duyulan hizmeti veya ürünleri satın almaya yetkilendirilmiş çalışanını,

Satın Alma Komisyonu
: Türkiye Satranç Federasyonuna gereksinim duyulan hizmetin veya ürünlerin, kalite standartlarına uygun olarak sağlanmasına karar veren yönetimi,

Teknik Danışman
: Mal ve Hizmetler için öngörülen koşulların varlığını gözetleyecek kişiyi,

Taşeron

: Hizmeti veya ürünü sağlayan firmayı,

anlatır.

İKİNCİ BÖLÜM

Esas Hükümler

İstem

Madde 4- Her birim gereksinim duyduğu ürün ve hizmetler için bir örnek İstem Formu (EK–1) doldurur. Gerek duyulan ürünler depodan sağlanabildiği durumda depodan giderilir. Gereksinimler depodan giderilemiyorsa Satın Alma işlemi başlatılır.


Muafiyet


Madde 5- Yönetim Kurulu tarafından belirlenen ‘Teklifsiz Satın Alma Muafiyeti’, depoda bulunmayan ve satın alınmasına karar verilen ürünler ve hizmetler için gözden geçirilerek, piyasa araştırması yapılarak ve tahmini piyasa bedeline göre, teklifsiz alınıp alınmayacağına Genel Sekreter tarafından karar verilir. 
           Muafiyetin sınırı her yıl Yönetim Kurulu tebliğ doğrultusunda belirlenir. Satın alma işlemleri sırasında, muafiyet sınırının belirlenmesinde, malzemenin birim fiyatı değil, toplam fiyatı göz önünde tutulur.
           Taşıt aracı ve gayrimenkul alımları, belirlenen muafiyet sınırları içerisinde kalsa dahi, tebliğ yetkisi içerisinde değerlendirilmez. 

           Muafiyet ile birlikte verilen harcama yetkisinin kullanımında bütçe kalemlerinde öngörülen miktarları aşmaması esas alınır. 


Satın Alma



Madde 6- Satın alma işleminde, bütün ürün ve hizmet alımlarında, piyasa araştırması yapılması ve araştırma sonuçlarına göre alımın gerçekleştirilmesi esastır. Piyasa araştırması; 
a. İnternet üzerinden yapılan araştırma ile,
b. Teklif mektubu ile,

c. Federasyon satın alma görevlisinin piyasadaki fiyatları saptayarak, ilgili satıcı firmanın satış sorumlusundan kaşeli ve imzalı tutanak ile kayıt altına alma  yöntemi ile 

yapılır.


Yönetim Kurulu, rekabeti, gereksinimlerin uygun koşullarda ve zamanında zeminini, kaynakların verimli kullanılmasını sağlayacak şekilde satın alma işlemlerini piyasa araştırması ile yapabileceği gibi ihale yöntemini de tercih edebilir.
 internet üzerinden fiyat analizleri, teklif mektubu ve ihale yöntemlerini kapsar.

Federasyonun yıllık etkinlik programında yer alan ulusal ve uluslararası etkinliklere ilişkin ürün ve hizmet alımları 4734 Sayılı Kamu İhale Yasasına tabi değildir.  


Ulusal ve Uluslar arası etkinlik kapsamına girmeyen ürün ve hizmet alımlarında, ilgili yasanın tebliğleri doğrultusunda öngörülen yıllık doğrudan sağlama sınırının aşılması durumunda ihaleye yolu seçilir.


Satın Alma ve Kontrol Komisyonu


Madde 7- Teklifsiz satın alınamayacak ürün ve hizmetler için, alımın gerçekleştirilmesi aşamaları iş ve işlemleri, alım sonrası idari-teknik şartname ve kalite uygunluğu konularında kontrolü komisyon tarafından gerçekleştirilir. 

İnternet Üzerinden Yapılan Araştırma ile Satın Alma


Madde 8- 
İnternet üzerinden yapılacak fiyat analizlerinde veya alımlarda, ilgili firmaların internet üzerinden yayınladığı fiyat listesi esas alınarak satın alma işlemi gerekleştirilir. Fiyat analizinin yapıldığı güne ait fiyat listesi yazıcı çıktısı satın alma dokümaları arasında saklanır.


Teklif Usulü ile Satın Alma

Madde 9 – Satın alınmasına karar verilen ürün veya hizmet, Teklif Formu ile    (EK–2) en az üç değişik taşeron firmaya sunularak, fiyat teklifleri istenir.
             Federasyon etkinliklerinin gerçekleştirildiği veya Federasyon adına katılım sağlanan  yurt içi ve yurt dışı etkinlikler sırasında, muafiyet sınırlarını geçen, ivedi gereksinim duyulan mal ve hizmet alımında, satın alma işlemi, piyasada adı bilinen taşeron firmalar üzerinden yapılır. Satın alma işlemi, Yarışma Direktörü veya kafile yöneticisinin istemi ve Federasyon Genel Sekreteri, Başkan, Başkan vekilleri veya As Başkanlardan birinin oluruna bağlı biçimde düzenlenen tutanağa bağlı olarak gerçekleştirilir. 


Tekliflerin Değerlendirilmesi

Madde 10 – Teklif mektubu usulü ile alımına karar verilen ürün veya hizmet alımı için taşeron firmalardan alınan teklif mektupları, satın alma ve kontrol komisyonu tarafından değerlendirilerek en uygun fiyattan alınacak taşeron firma saptanır. (EK–3) Birden çok malzeme için, aynı teklif mektubu ile taşeron firmalara verilen tekliflerde, her kalem istem için yapılan fiyat değerlendirmesinde, en çok %3 oranında olmak üzere, yüksek fiyat da olsa, bir tek taşeron firma tercih edilebilir.     Satın alma komisyonu bu hükmü dikkate almayarak her bir kalem ürün veya hizmet için ayrı ayrı olmak üzere sipariş formu da düzenleyebilir.

Sipariş


Madde 11 – Değerlendirilen teklif mektuplarına göre satın alınacak ürün veya hizmet alımları, ilgili taşeron firmaya sipariş edilerek ürün veya hizmet alımı sağlanır. (EK–4)
          İthalat yolu ile yapılacak alımlarda, bu talimatın genel hükümleri uygulanır. Alım yapılacak firma, Satın Alma ve Kontrol Komisyonu tarafından seçilir. Muafiyet sınırları dışındaki bedeller için, ithalatına karar verilen alımlarda ilgili firmanın fiyat teklifi istenir. Satın alma, sözleşme yolu ile sağlanır. Gümrük ve vergi işlemleri kendi mevzuatı içinde yapılır.
          Federasyonun yurtiçi ve yurtdışındaki toplantı, tanıtım, temsili katılımı gibi diğer satranç etkinliklerine katılımın sağlanmasında ulaşım ve konaklama bedelleri için teklif mektubu aranmaz. İnternet üzerinden yapılacak fiyat analizlerine göre hizmet sağlanır. 


Sözleşme


Madde 12 – Satın alınan ürün veya hizmetin özelliğine göre, satın alma ve kontrol komisyonunun öngörüsü üzerine, taşeron firma ile sözleşme imzalanabilir. (EK–5) Sözleşme, belli dönemleri kapsayacak şekilde de düzenlenebilir. Bu dönem içerisinde, teklif mektubunda yer alan ürün veya hizmetler için sürekli alım yapılabilir. Bu alımlar için yeni teklif mektubu düzenlenmez.  

           Bu hüküm, muafiyet sınırları içerisinde kalan ürün ve hizmet alımları için de kullanılabilir.

İhale Yolu ile Satın Alma


Madde 13 – Satın alınacak ürün veya hizmetlerin ihale yolu ile satın alınmasına Yönetim Kurulu karar verir. İhale yolu ile sağlanacak alımlar için, ürün veya hizmetin özelliğine göre özel ve genel şartname hazırlanır. İhalenin yapılışı, teminat, sözleşme ve benzeri iş ve işlemler ihalenin yürütmesini sağlamak üzere oluşturulacak İhale Komisyonu tarafından yerine getirilir. 


İhale dokümanı ücretsiz olarak görülebilir. İhaleye katılabilmek için ihale dokümanının satın alınması ve bu satın alma sonucunda doküman satın alındığına dair Federasyon tarafından hazırlanan formun elden teslim alınması gerekmektedir. İhale dokümanının bedeli, ihaleye hazırlık için yapılan giderler göz önünde bulundurularak belirlenir.


İhale şartnamesinde malı alımı ihalelerinde numune istenmesi mümkün olup, numune üzerinden yapılan değerlendirmede sunulan ürün gerekli şartları sağlamayan firmaların teklifleri değerlendirme dışı bırakılır.


İhale sonucu yapılan sözleşmelerde teminat alınıp alınmayacağı, alınacaksa oranı veya miktarı ihale yapılmadan önce şartnamede belirtilir. 


İhale yolu ile satın alınmasına karar verilen ürün veya hizmetler için ihale yöntemleri üç çeşit olup (a), (b) ve (c) bentlerinde belirtilmiş olup, (d) bendinde yer alan doğrudan temin, ihale yöntemi olmayıp istisnai bir alım usulüdür. 

a. Açık İhale Yöntemi: Yönetim Kurulu tarafından oluşturulan İhale Komisyonu en az yedi takvim günü ilan etmek koşulu ile satın alınacak ürün veya hizmetlerin belirlenen teknik detaylar, şartnameler çerçevesinde açık ihaleyi gerçekleştirir. İhale ekonomik açıdan en avantajlı teklifi sunun isteklinin üzerine bırakılır. Ekonomik açıdan en avantajlı teklif, fiyat dışı unsur uygulanmadığı durumlarda geçerli teklifler arasından en düşük fiyatı teklif eden isteklinin teklifi olarak kabul edilir. Fiyat dışı unsurun uygulandığı ihalelerde, ihale fiyat dışı unsur uygulandıktan sonra en düşük fiyatı veren geçerli teklif sahibi üzerine bırakılır.


Hasılat paylaşımı öngörülen ihalelerde, ihale geçerli teklifler arasından Federasyona en yüksek gelir vermeyi teklif eden istekli üzerine bırakılır. Hasılat paylaşımında gelirin nevi şartnamede oran veya miktar olarak belirtilebilir. 
İhaleye ilişkin olarak proje gereksinimi duyulan durumlarda, idare önce proje için başvuru talep edebilir. Bu durumda ihaleye katılmak için proje aşamasında başvuru yapılması ve ihale dokümanı satın alınması zorunludur. Yapılan teknik değerlendirme sonucunda, idarece belirlenen proje üzerinden fiyat teklifleri alınır ve ihale sonuçlandırılır.

b. Ön yeterlilik ile yapılacak açık ihale: Yönetim Kurulu tarafından oluşturulan İhale Komisyonu en az yedi takvim günü ilan etmek koşulu ile komisyon tarafından belirlenen ölçütlere göre ön yeterlilik ihalesi düzenler. Satın alınacak ürün veya hizmetler için belirlenen teknik detaylar, şartnameler ile açık ihalesi gerçekleştirir.

c. Davet usulü ile yapılacak ihale: Federasyon Yönetim Kurulu’nun kararı ile edinilmesinde ivedilik gerektiren (uluslar arası organizasyon takvimi, ulusal çıkarlar, etkinliğin türü vb.) ürün veya hizmetlerin alımlarında ihale komisyonu tarafından belirlenmiş ilan süresi ve detaylar, şartnameler gözetilerek davet usulü ile ihale gerçekleştirilir. Komisyon davet usulü ile yapılacak ihalelerde kapalı teklif, iki aşamalı kapalı teklif yada açık eksiltme yöntemlerinden birini kullanır.

d. Doğrudan temin: Aşağıdaki durumların varlığı halinde piyasa araştırması yapıldıktan sonra yapılan piyasa araştırması çerçevesinde doğrudan protokol, anlaşma veya sözleşme yapılarak mal ve hizmet alımları gerçekleştirilebilir. 

1) İhtiyacın sadece gerçek veya tüzel tek kişi tarafından karşılanabileceğinin tespit edilmesi.

           

2) Sadece gerçek veya tüzel tek kişinin ihtiyaç ile ilgili özel bir hakka sahip olması.  

            

3) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun sağlanması için zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asıl sözleşmeye dayalı olarak düzenlenecek ve toplam süreleri üç yılı geçmeyecek sözleşmelerle ilk alım yapılan gerçek veya tüzel kişiden alınması.


Diğer İşlemler


Madde 14 – Alımı gerçekleştirilen ürün veya hizmetler için muhasebe ve depo işlemleri kendi mevzuatı içerisinde gerçekleştirilir.

Hizmet Alımları


Madde 15 – Hizmet alımlarında da bu talimatın genel hükümleri doğrultusunda iş ve işlemler yürütülür. 

             Belediyeler, diğer kamu kurumları ile Gençlik ve Spor Genel Müdürlüğün olanakları, kamu yararına kurulmuş dernekler, sivil toplum kuruluşlarının sağladığı olanaklardan yararlanarak hizmet alımı yapmak için muafiyet sınırlarına bakılmaksızın, bu talimatın satın alma usullerine ilişkin hükümleri uygulanmaz. Söz konusu hizmet alımı için Yönetim Kurulunun kararı ve ilgili kurum ile yapılan yazışmalı onayları yeterli kılınır.

Uygulama


Madde 16 – Satın alma iş ve işlemlerinin nasıl yürütüleceği, satın alma ve ihale komisyonlarının kuruluşu, görev ve yetkileri prosedür ile belirlenir.

Etkinliklere ilişkin ürün ve hizmet alımlarının etkinlik tarihleri ile ilintili olması esastır. Etkinliğin yeri, tarihi ve amacı ile örtüşmeyen ancak yapılması zorunlu alımlara ilişkin harcamalar yarışma direktörü ve/veya Genel Sekreterin ayrıntılı tutanağı sonunda Federasyon Başkanının onayı ile kabul edilebilir. Gerekçeleri gösterilmeden veya gerekçeleri yeterli görülmeyen ürün ve hizmet alımlarına ilişkin harcamalar ilgili kişiden tahsil edilir. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Son Hükümler
Talimatta yer almayan konular

Madde 17- Bu Talimatta yer almayan konularda genel kurallar ve Yönetim Kurulunca alınan kararlar uygulanır. 
Geçici Madde 1- Bu talimatın yürürlüğe girdiği tarihten önce, alımı yapılan ancak ödeme evrakına bağlanmayan, alımına karar verilen, sipariş edilen ürün veya hizmetler için, bu talimat ile yürürlükte kaldırılan Satın Alma Talimatı kapsamında yapılan mal ve hizmet alımları bu talimat hükümleri kapsamında değerlendirilmez.
Yürürlük 

Madde 18- Bu Talimat ile Yönetim Kurulunun 27.03.2010 tarih ve 31-4/i sayılı kararına dayalı olarak yürürlük kazanan Satın Alma Talimatı yürürlükten kaldırılmıştır. Bu Talimat yayını tarihinde yürürlüğe girer. 

Yürütme

Madde 19- Bu Talimat hükümlerini Türkiye Satranç Federasyonu Başkanı yürütür. 
(EK–1) 
	
	TÜRKİYE SATRANÇ FEDERASYONU

	
	İSTEM FORMU

	SIRA
	ÜRÜNÜN / HİZMETİN
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İstekte bulunulan ...................................nolu ürünler/hizmetler Teslim    edilmiş-Teslim alınmıştır.

TESLİM ALAN



              TESLİM EDEN







         

          DEPO SORUMLUSU

  


Stokta bulunmayan ..............nolu ürünün/hizmetin satın alınması  gereklidir.

                                                                
  
SATIN ALMA SORUMLUSU

U Y G U N D U R

...../...../ 20...

GENEL SEKRETER

(EK–2)

	
	TÜRKİYE SATRANÇ FEDERASYONU

	
	TEKLİF FORMU

	TARİH
	...../...../ 20...
	BELGE NO
	

	FİRMA ADI
	

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI CİNSİ
	ÖLÇÜT
	BİRİM
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	BİRİM FİYATI
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	ÜRÜN/HİZMET İLE İLGİLİ

ÖZELLİKLER
	

	Yukarıda belirtilen ürünleri/hizmeti fiyatlandırıp en geç ...../....../ 20.... tarihi saat 13:30   a kadar kurumumuza bildirilmesini rica ederiz. Süresi içinde gönderilmeyen teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır.

                                                                                                                    SATINALMA SORUMLUSU

	TESLİM SÜRESİ
	İSKONTO

ORANI
	ÖDEME

ŞEKLİ
	OPSİYON
	KUR
	Kurumunuz gereksinimi olan ürünleri/hizmeti belirtilen koşullarda ve birim fiyat üzerinden KDV hariç / dahil olarak sağlamayı kabul ve taahhüt ediyoruz  ....../...../ 20....

                              Firma Kaşesi-İmza

	
	
	
	
	
	


(EK–3)
	
	TÜRKİYE SATRANÇ FEDERASYONU

	
	SATINALMA ve KONTROL KOMİSYONU TEKLİF DEĞERLENDİRME FORMU
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	Sıra
	ÜRÜN / HİZMETİN ADI
	TEKLİF VEREN TAŞERON FİRMALAR

	No.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


      GENEL SEKRETER             MALİ İŞLER SORUMLUSU          SATINALMA SORUMLUSU           TEKNİK DANIŞMAN
(EK–4)
	
	TÜRKİYE SATRANÇ FEDERASYONU

	
	SİPARİŞ FORMU


	TARİHİ
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Yukarıda belirtilen ürünün/hizmetin ,kurumumuza ,....../......./ 20..... tarihli teklifiniz doğrultusunda sipariş kayıtlarınıza alınmasını rica ederim.

  
 SATIN ALMA SORUMLUSU                                                             GENEL SEKRETER
 (EK-5)
	
	TÜRKİYE SATRANÇ FEDERASYONU

	
	SATIN ALMA SÖZLEŞMESİ


	SÖZLEŞMEYE ESAS SİPARİŞ FİŞİ TARİH VE NO:
	

	TARAFLAR

	ALICI FİRMANIN
	SATICI (TAŞERON) FİRMANIN
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